TINH UY TIEN GIANG DANG_CONG SAN VIET NAM
Tién Giang, ngay29 thang40 ndm 2018

SO393-Qb/TU

QUYET PINH
ban hanh Quy dinh chitrc nang, nhiém vu, quyén han,
t0 chirc bd may ctia Van phong Tinh Gy

- Can ctr Quy dinh thi hanh Diéu Ié Bang clia Ban Chap hanh Trung uong
(khoa XII);

- Can ct* Quy dinh 04-OQBi/TW ngay 25/7/2018 cua Ban Bi thw Trung wong
Pang vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc b6 may co quan chuyén trach
tham muu, gilp viéc tinh Uy, thanh Uy;

- Can ct Quy ché lam viéc ctia Ban Chap hanh, Ban Thuwong vu va Thuong
truc Tinh uy, nhiém ky 2015 - 2020;

- Xét dé nghi cta Van phong Tinh Qy,

BAN THUONG vu TINH UY QUYET BPINH

biéu 1 Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém wu,
quyén han, t6 chirc bd may clia Van phong Tinh Qy.

Diéu 2. Van phong Tinh Gy, cac ban Bang thudéc Tinh Uy, ban can sy Dang,
Pang doan, cac so, ban, nganh, Mat tran To qudc, cac doan thé cap tinh;cap uy
huyén va twvong duong c6 trach nhiém thuc hién quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh 2395-QB/TU ngay 24/12/2014 ctiaBan
Thurong vu Tinh Gy (khda 1X) va cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

T/M BAN THUONG vu
Noi nhéan:
- Nhv diéu 2,
- UV BCH dang b tinh,
- Luu Van phong Tinh uy.



QUY DINH
chtrc nang, nhiém vu, quyén han,
t6 chirc bd may clia Van phong Tinh Gy
kem theo Quyét dinh SS9 -QB/TU ngay 29/40 /2018
clia Ban Thuong vu Tinh uy)

Chuong |
NHONG QUY BINH CHUNG

DBiéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1 Quy dinh nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chiic bd may
cta Van phong Tinh Qy.

2. Quy dinh nay dwgc ap dung doi véi cac phong truc thude va tat ca can bd,
cbng chirc, nhan vién thudc Van phong Tinh uy.

Piéu 2. Nguyén tac t6 chirc y

1 Bao dam tham muu, phuc vu sv lanh dao, chi dao cua Tinh uy; khong
chbng chéo, tring 1ap chirc ning, nhiém vu véi cac co quan tham muu, gidp viéc
khac cua Tinh Gy va gilra cac phong truc thubc Van phong Tinh Uy.

2. T6 chirc bd may tinh gon, hiéu lwc, hiéu qua gan véi thuc hién Be an vi tri
viéc lam. BO tri tinh gon dau méi, bién ché, s6 lvong cdp phd dam bao hop ly.
Thuc hién nguyén tdc mot don vi thuc hién nhiéu viéc va mét viéc chi giao cho
mot don vi chu tri thuc hién va chiu trach nhiém chinh.

3. Thuc hién théng nhéat Van phong Tinh Oy phuc vu chung cong tac tai chinh,
quan tri (phuc vu xe 6 t6 di cdng tac) clia cac co quan tham muu, gilp viéc Tinh
uy, Dang Gy khdi cac co quan tinh va Bang Gy khéi Doanh nghiép.

Diéu 3. Trach nhiém, quyén han cla Van phong Tinh Uy

1 Chiu trach nhiém trwéc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc
Tinh uy trong tham muu, dé xudt cho cdp uy va thuc hién chirc nang, nhiém vu
duoc giao.

2. Buoc yéu cau cac cap uy, t0 chirc dang triwc thudc Tinh uy bao céo, cung
cap ho so, tai lieu phuc vu cho viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Buoc clr can bd dw cac cube hop, hdi nghi cla cap uy truc thube, cac so,

ban, nganh, dang doan, ban can su dang, cac co quan lién quan vé ndi dung thudc
[inh viec chuy&n mon phu trach.

Diéu 4. veé tiéu chuan chirc danh va co cdu can b, cong chirc

1. vé tiéu chuan chdrc danh
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Viéce x4c dinh tiéu chuin chic danh, vi tri viéc lam va co cAu ngach cong
chtic co quan Vin phong Tinh iy do co quan Van ph(‘)ng Tinh ty (phéi hop Ban -
. To chic Tinh dy) xay dung, Ban Thuong vu Tinh uy quyet dinh phu hop véi yéu
cdu nhiém vy cta dia phuong.

2. Véco cau cén bg, cong chire, nhén vién

B& tri can bd, cbng chirc, nhan vién hop ly, phu hop véi yéu chu, nh1em vu va
vi tri viéc lam, dam béo t6i thidu 60% bién ché 1am cong tic tham muu, tong hop.

; Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY, BIEN CHE
Piéu 5. Chitc ning

1. La co quan tham muu, gitp viée Tinh uy ma truc tiép, thuong xuyén la Ban

Thuong vu va Thuong truc Tinh uy trong td chirc, diéu hanh cbng viéc, lanh dao, chi -

dao, phdi hop hoat dong clia céc co quan tham muu, gitp viéc; phéi hop v0i cac co
quan lién quan tham muu, thim dinh d& xuét chd truong, chinh séch thudc linh vuc
~ kinh té - x& hoi, quéc phong - an ninh, déi ngoai; nguyén tic, ché d6 quan Iy tai chinh,

tai san cua Pang bo; la trung tdm théng tin tdng hop phuc vu su lanh dao, chi daoctia - - |

Tinh uy; 13 dAu mbi gitp Thuong truc Tinh uy theo ddi xit 1y cong vide hén_g ngay.

2. La dai dién cht s& hitu tai san cua Tinh uy; truc ti’é'p quan ly tai chinh, tai
san cla Tinh uy va cic co quan, td chirc dang truc thude Tinh uy; bao dam kinh
phi, co s& vét chit, phuong tién va t6 chtic phuc vu cho hoat dong cua Tinh uy va
cac co quan tham muru, giup viéc Tinh uy.

Piéu 6. Nhiém vu
1. Nghién ciru, dé xuét va thuc hién

a) Nghién ciru, dé xuét va giﬁp Ban Chép hanh, Ban Thu‘c‘nﬁg vu, Thuong truc |
Tinh uy t6 chtc thue hién chuwong trinh cong tac; xay dung,.»té'chﬁc thuc hién quy

ché lém viéc; sép xép chuong trinh cong tac cua déng chi Bi thu, cac Ph6é Bi thuva

mot s6 hoat dong clia cac ddng chi Uy vién Ban Thuong vu Tinh uy theo quy ché
lam viéc va chuong trinh c6ng tic; thuc hién cong tac d6i ngoai cua Tinh uy; ph01
hop va diéu hoa hoat dong cla cac co quan tham muu, gitp viéc Tinh uy. Chu tri,
ph01 hop tham muu va td chire thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh trong Dang.

'b) Tong hop tinh hinh t6 chuc thuc hién nghi. quyét, quyét dinh, chi th1 quy
dinh, quy ché, két ludn caa Trung wong, cia Tinh uy va hoat déng clia cac cap uy,
déng doan, ban cén sy déng, cac co quan thudc Tinh uy. Théng bao y kién két
ludn, chi dao cia Ban Thudng vu, Thudng truc Tinh uy, Bi thu, Phé Bi thu va theo
dai, dén dbc viéc thuc hién. Theo ddi, dén dbc cac td chirc dang truc thudc Tinh
uy, céc co quan lién quan thuc hién ché dd théng tin bdo cdo theo quy dinh. Thuc
- hién cong téc thong tin phuc vu sy lénh dao cia Tinh uy; ché d6 cung cép théng tin
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cho cip uy vién va céc 6 chirc. Gitp Tinh uy thu'c hién ché do thong tin, bao céo
dinh ky va dot xuét.

¢) Tiép nhan, phat hanh va quén ly c4c tai liéu, vin ban dén va di cua Tinh uy
va co quan Vin phong Tinh ty; quén ly, khai thac mang co yéu cua Tinh uy. T6
chirc quan 1y, khai thac, img dung cong nghé thdng tin, bao vé mang thong tin dién
rong cua Dang bd.

d) Quan 1y, t6 chirc khai thac tai liéu Phong Luu trit Dang Cong san Viét Nam
thudc thim quyén thu thap cia luu tri lich st Pang b tinh, bao gom tai liéu hru
trit clia cac co quan, td chirc dang, t& chirc chinh tri - x& hdi.

d) Truc ‘tiép quan ly tai chinh, tai san, chi ti€u ngén sach Pang, quan tri, tai vu
phuc vu hoat dong cua cép uy va cac co quan tham muu, gitip viéc Tinh uy. Thuc
hién thdm tra quyét todn tai chinh ngan sich Péang cua céc t6 chirc dang va dang
bd tryc thude. Bao dam diéu kién vét chét, phuong tién, trang thiét bi cho hoat
dong cua Tinh uy va céc co quan tham muu, gitip viéc Tinh uy; dbng thoi, bao dam
tai chinh va co s& vat chét khac cho cac co quan truc thudc Tinh uy theo phén
~ ¢ong, phan cép.

¢) Tham gia t6 chirc, phuc vu dai hoi Pang bd tinh; chu tr1 phuc vu hoi nghl
Tinh uy, Ban Thudng vu Tinh uy va cac hdi nghi do Thuong tryc Tinh uy triéu tap,
cac cudc lam viéc cta Bi thu, Pho Bi thu Tinh uy.

2 So két, tong két cong tac vén phong cap uy.
2. Huéng dan, kidm tra, giam sat

a) Huéng din, bdi dudng nghiép vu cdng tac vin phong, céng tac tai chinh,
quén ly téi san ctia Pang cho cac t§ chirc dang truc thude Tinh uy va vén phbng |
cap uy cap dudi; nghiép vu cdng tac vin thu, luu trit cia cac co quan, to chuc
dang, doan thé chinh trj - x& h6i & dia phucmg theo quy dinh cta phap luét vé hru
trit, cac quy dinh cua BanBi thu vi hudng din ctia Vin phong Trung wong Pang;
cbéng nghé thdng tin, nghiép vu cdng tac co yéu cho vin phong cép uy cép dudi va
céc co quan dang thudc Tinh uy. ' R

b) Thuc hién kiém tra, glam sat vé nghlep vu van phong va cong tac tai chinh
- ké toan & cac dang bo va to chire trye thude Tinh uy.

| c) Chu tri, phdi hop véi Uy ban Kiém tra Tinh uy, Ban T6 chirc Tinh uy va
céc co quan lién quan gitp Tinh uy, Ban Thudng vu Tinh uy theo déi, kiém tra,
giam sét viéc thuce hién quy ché lam viéc cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

3. Thim dmh tharn tra

a) P& an, vin ban ciia cac co quan, to chirc truge khi trinh Tinh uy, Ban
~ Thudng vy, Thudng tryc Tinh uy ve Yeu céu, pham vi, quy trinh, thAm quyén ban
* hanh va thé thic vin ban.
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b) N01 dung- de 4n, van ban thudc linh Vt}zc kinh té - x4 hdi, quéc phong - an
ninh, d6i ngoai va céc linh vuc khéc theo su phan céng ctia Thudng truc Tinh uy
trude khi trinh Tinhuy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thudng truc Tinh uy

4. Ph01 horp

a) Véi cac co quan c6 lién quan nghién cim, dé xult mot sb chu truong cia
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy vé co ché, chinh sach kinh t& - x& hoi, quc"')c‘
phong - an ninh, '36i ngoai; tham g1a y kién v6i co quan nha nudc trong viée cu thé
hoa chit tru‘ong, chinh sach phat trién kinh té - xa h6i & dia phuong.

"b) Véi cac co quan c6 li€n quan xay dung mot sb de an, van ban, chuong trinh
hanh dong do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy giao; bién tdp hodc
thim dinh van ban truéc khi Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy ban
hanh. :

c) Véi Ban Té chirc Tinh»u}? trong cong téc can bd theo quy dinh clia Ban
Thuong vu Tinh uy vé& phén cép quan ly can bd va giéi thiéu can bd Ung clt; trong
viéc quan ly tb cchirc by may, bién ché va thuc hién ché do, chmh sach ddi vm can
bd, cong chuc ‘nhén vién, ngudi lao dong ciia Vin phong Tinh uy theo phén cap

- d) Véi céc co-quan tham muu, gitp viée cia Tinh uy, dang doan, ban can su
dang, dang uy truc thudc Tinh uy tham muu gitp Tinh uy, Ban Thuimg vu Tinh
uy, Thudng truc Tinh uy chi dao, kiém tra, giam sat, sokét, téng két' viéc thuc hién
nghi quyét chi thi, quy dinh, quy ché, quyét dinh, két luén cﬁa Trung vong va cta
Tinh uy vé cong tic xay dung Pang; vé kinh té - x4 hoi, qudc phong an ninh, ddi
ngoai; viéc thuc hién chu truong, ché dd, nguyén tic quéan ly tai chinb, tai san cua
Tinh uy.

d) Véi co quan chirc niing nha nudc trong viéc quan 1y quy hoach, ké hoach

- dau tu xay dung co ban va thuc hién du 4n cho cac co quan Pang theo quy dinh . -

cua phép luat. '
_e) V6i Ban Noi chinh Tinh uy giap Thuong tryc Tinh uy t6 chc tiép cong dan.

5. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc

Tinh uy giao.
Dleu 7. T chu'c, bo may, bién ché

| 1. Lanh dao Vian phong Tinh uy, gbébm: Chénh Vin phong va 3 Pho Chénh
- Vin phong.

2.C6 06 don vi chuyén mon, nghiép vu truc thudc Vin ph(‘)ng_ Tinh ay, gdm:
- Phong Téng hop | |

- Phong T6 chirc - Hanh chinh

-Phong Téi chinh Pang -
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- Phong Quaén tri
- Phong Co yéu - Cong nghé thong tin |
- Phong Luu triv

Céc don vi su nghiép, doanh nghiép cia Dang (neu c6) thuc hién theo quy
dinh ctia Pang va phap luét.

3. Bién ché

Bién ché clia Vian phong Tmh uy do Ban Thuong vu Tinh uy quyet dinh trén co
- 8¢ chuc nang, nhiém vy, vi tri viée lam, co céu can bd, cong chirc phit hop.

Chwong 11X |
MOI QUAN HE CONG TAC VA CHE PQ LAM VIEC

‘Biéu 8. Péi véi Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuwong trwc Tinh uy
va Vin phong Trung wong Ping

1. Van phong Tinh 1y chiu sy lanh dao va chi dao vé& moi mit eta Tinh uy,
truc tiép va thuong xuyén 1a Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh ty; thuc hién
chéd@ bdo cdo, tham muu d& xuét cic vin dé thudc trach nhiém & linh vuc-duoc
phén cong vdi Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh uy. |

- 2. Vin phong Tinh ty chiu si huéng dan, kiém tra, giém'sét vé chuyén moén,
nghiép vu va thuc hién ché 4o théng ké, béo céo dbi véi Vin phong Trung uong
- Pang. |

Didu 9. Pbi véi cac ban Pang, Mit tran Té qude va cac doan thé chinh tri
- x& hoi cip tinh | |

Quan hé gifta Van phbng Tinh Qy voi cac ban Pang, Mt trdn TH qubc va cic
doan thé chinh trj - x& héi cp tinh 12 quan hé phéi hop. ' |

Trong pham vi chuc nang, nhlem vu, Vin phong Tinh dy chi tri, ph01 horp Vol
Mit tran T qubc va cac doan thé chinh trj - x4 hoi nghién ciru, trién khai t6 chirc
thuc hién cac nghi quyét, quy.ct dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, két luan cia Trung
wong, cla Tinh ty; hudng dén, kiém tra viéc trién khai nghi quyét,, quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché, két luan theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

Pidu 10. Poi véi Thwong trre HOi vd("ing nhan dan va Uy ban nhén dan tinh

Mbi quan hé gitra Vin phong Tinh Gy v6i Thuong truc Hoi ddng nhén dan va
Uy ban nhan déan tinh 14 quan hé phdi hop.

1. Van phong Tinh @iy phéi hop véi Thuong truc Hoi dong nhan dén, Uy ban
nhén dén trién khai thyc hién nhiém vu tham muu thude linh vuc ¢6 lién quan dén
cong tc quan ly nha nuée; Thudng truc Hoi -dong nhén dan, Uy ban nhén dan tinh tao -
diéu kién, hd tro dé cung hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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2. Tai ky hop Héi ddng nhan dén va Uy ban nhan dan tinh ban v& cc van dé
c6 lién quan dén linh vuc chuyén mén cta Van phong Tinh uy, thi dai dlen lanh
dao Van phong Tinh 0y dugc moi du, tham g1a y kién. Nhimg noi dung can thiét,
lanh dao Vin phong Tinh uy lam viée truc tiép voi Thuong truc Hoi dbng nhén
dan va Uy ban nhén dén tinh dé phéi hop thuc hién nhiém vy m01 ben

Dxeu 11. Pbi v6i cip uy, to chire dang truc thude Tinh uy va Vian phong
cip uy cap dudi :

1. Quan hé glu’a Vin ph(‘)ng Tinh ty véi cép ui," t6 chirc dang truc thu6c Tinh
1y 14 quan hé phéi hop, trao d6i, huéng din, gop y trong viée thuc h1en vé cong tac -
chuyén mon, cong tac to chirc va cong tac can bd theo phan cap

2. Quan hé glua Vin phong Tinh dy voi Van phong cép uy cap dudi la quan-
hé huéng din, kiém tra trong pham vi nhlem vu, quyen han duoc phan cong Ve
chuyen mén, nghiép vu; dao tao, bdi duong can bd.

Piéu 12. Ché (’io lam viée

Vin phong Tinh uy lam viéc theo che d6 thu trudéng, do Chanh Véan phong.
‘phu trach-va lanh dao. Chanh Vin phong chiu trach nhlgm trudc Ban,Chap hanh,
Ban Thuong vu, Thuong truc Tinh uy vé toan bd cbng viée ciia Vin phong Tinh
tiy. Cac Phé Chénh Vin phong gitip viéc cho Chanh vin phong, chiu trach nhiém
trude Chanh Vin phong vé cac cong viéc duoc phén cong.

Chwong IV
DIEU KHOAN THI HANH
Dleu 13. })leu khoan thl hanh

Vin phong Tinh ty x4y dung Quy ché lam viéc, phan cong trach nhiém timg
thanh vién 1anh dao Van phéng; Quy dinh vé tiéu chuén chirc danh cén bg, cong
chirc, nhén vién va chirc ning, nhiém vy, td chirc b may, bién ché cia céc phong -
chuyén mén, dam bao thuc hién tt chirc nang, nhiém vu theo Quy dinh.



