BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
%*

S6 270-QD/TW Ha Néi, ngay 06 thang 12 nam 2014

QUY DINH
vé Phong Luu triv Dang Cong san Viét Nam

- Cén ¢ Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam:

- Can cur Luat Luu trir nam 2011;

- Theo dé nghij ctia Chanh Vin phong Trung uong Pang,

Ban B{ thu quy dinh vé Phéng Luu trir Dang Cong san Viét Nam nhu sau :
I-QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam la toan bg tai liéu luu trlr
duge hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua céc td chtic cua Pang Cong san
Viét Nam, t6 chtre tién than ctia Pang, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi; cac nhan vt
lich str, tiéu biéu ctia Pang, t6 chirc tién than ciia Pang va clia cac t6 chire chinh
tri - xa hoi.

Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam la mot b phdn quan trong cua
Phong Luu trir quoc gia Viét Nam, 1a di san vo cung quy bdu cua Pang va cua
dan toc, thude so hiru cua Dang.

Piéu 2. Tai lidu luu trir ciia Pang va cua céc t6 chiic chinh tri - xa hoi 1a tai
liéu 6 gid tri phuc vu hoat dong thue tién nghién cuu khoa hoc, lich sir duge lya
chon de luu tri; tai liéu luu trlr bao gdm ban 'g0c¢, ban chinh; trong truong hop
khéng con ban gbe, ban chinh thi duoc thay thé bang ban sao hop phap.

Piéu 3. Thanh phan tai liéu Phéng Luu trir Dang Céng san Viét Nam bao gom :
- Tai liéu ctia cic to chirc tién than ctia Dang, céc t6 chirc tién than cua cac
to chire chinh tri - xa hoi.

- Tai liéu cua Pai hoi Pang toan qudc va dai hoi dang bo cac cap; tai licu
cua cac cap uy, co quan, to6 chtrc dang, cua Pang Cong san Viét Nam (trudc kia
la Pang Lao dong Viét Nam: Dang Cong san Dong Duong).

- Tai liéu cuia céc to chire chinh tri - xa hoi.

- Tai liéu vé than thé, su nghiép va hoat dong cua Chu tich H6 Chi Minh,
cdc lanh tu tién bdi cua Dang cac nhan vat lich su, tiéu biéu cua Dang, t5 chic
tién than cua Dang va cua céc to chire chinh tri - xa hoi.

- Tai liéu vé hoat dong cua cac dang cong san va cong nhan, cua cac to chire
va phong trao qudc té, clia cac chién si cong san va nhan vat lich sir quéc té c6
lién quan dén Pang ta.
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- Tai liéu cua céac ché do phong kién, thuc dan, dé quoc xam lugc va cac
chinh quy en tay sai phan dong co lién quan truc tiép dén hoat dong cua Dang ta
va cua cdc to chire, doan thé cach mang.

Diéu 4. Tai lieu Phong Luu trit Dang Céng san Vi¢t Nam phai dugc tap
trung lhong nhat, quan 1y chat ché&, chinh Iy hoan chinh, hé thong hoa khoa hoc
va duge to chire khai thac, phuc vu viée 11gh1en clru l1ch str, khoa hoc va hoat
dong thue tién.

Moi té chire, can bé, dang vién, cong dan déu ¢6 trach nhiém gilr gin, bao veé
va thyuc hién dung phap luat cia Nha nude, céc ché do, quy dinh vé lru trir tai
liéu cua Dang, cua cac t chire chinh tri - xa hoi. Khong mot co quan, 16 chirc, c4
nhan nao dugc gitr tai liéu thudc Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam lam
ctia riéng, tu ¥ sao chép, cong bo, mua ban, trao doi, sira chira, tiéu huy va mang
tai liéu luu trr ra nude ngoai trai phép hoac su dung vao cac muc dich trai voi loi
ich cua Pang, cua Nha nudc va cua dan tdc.

Piéu 5. Nguoi dimg dau co quan, to chire dang va t6 chire chinh tri - xa hoi
trong pham vi nhiém vy, quyén han cua minh c6 trach nhiém :

- Quan 1y vé luu trir, ap dung céc bién phap nham nang cao hiéu qua trong
viéc thu thap, quan ly, bao quan va sir dung tai li¢u huu trir; ban hanh quy ché vé
cOng tac luu trr cua co quan, t6 chirc minh; chi dao, kiém tra, huéng dan viéc 1ap
ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; chi dao viée chinh ly tai
ligu trong pham vi quan ly; trén co so dé nghi cua Hoi dongqxac dinh gia tri tai
lidu, quyét dinh thoi han bao quan tai li¢u, lya chon tai li¢u dé giao ngp vao Luu
trlt co quan, lua chon tai liéu luu trir cua Luu trir co quan dé giao ndp vao Luu
trit lich sir clia Dang, huy tai liéu hét gié tri theo quy dinh cua Luét Luu trit, quy
dinh cua Ban Bi thu va huéng dan cua Van phong Trung wong Dang.

- Bao dam kinh phi, nguén nhén luc, tip trung hién dai hoa co so vat chat,
ky thudt va ing dung khoa hoc, cong nghé trong hoat dong luwu trir; bo tri, xay
dung kho luu trir ding tiéu chuan véi cdc trang thiét bi, phuong tién can thiét dé

bao v¢, bao quan an toan, st dung c¢6 hiéu qua tai liéu Phong Luu trir Pang Cong
san Viét Nam.

Diéu 6. Can bd 1am cong téc luu trit trong co quan, té chirc ciia Pang va to
chire chinh tri - xa hdi phai ¢6 du céc ticu chuan theo quy dinh cua Dém;: va phap
lugt cua Nha nude; duge dao tao vé chuyén mén, nghiép vu luu trit va cac kién
thire can thiét khac phu hop véi cong viée; duge hucmg ché do, quy én loi tuong

ing trong co quan, to chitc va dugc huéng phu cip nganh nghé dic thu, chinh
sach uu dai khac theo quy dinh cta phap luat.

I1- TO CHUC LUU TRU CUA PANG

Diéu 7. Hé théng cic co quan quan ly Phong Luu trir Dang Cong san Viét Nam

1- Cuc Luu trir Van phong Trung wong Pang ¢6 chiic nang gitip Chanh Van
phong Trung wong Pang tham muu cho Trung wong Dang quan ly Phong Luu
trir PDang Cong san Viét Nam; nghién ciu, soan thao cac van ban chi dao cua

Trung wong Dang vé cong tac van thu va luu trir; kiém tra viée thuc hién céc van
ban chi dao cua Trung wong; truc tlep quan ly Luu trir lich su cua Trung uong
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Dang; chi dao, huéng dan thong nhat khoa hoc nghiép vu van thu va luu trir doi
VO1 cac co quan, t0 chue dang va to chuc chinh tri - xa hoi; thuc hién nhiém vu
Luu trr co quan cua Trung wong Pang va Van phong Trung wong Dang.

- Phong luu trlt tinh uy, thanh uy truc thuge Trung wong (sau day goi
chung la tinh uy), dat trong van phong tinh uy, ¢6 chitc ning gitip chanh van
phong tinh uy tham muu cho tinh uy chi dao cong tac van thu va luu tra; truc
tlep quan ly Luu trit lich sir ctia Pang & cap tinh; chi dao, huong dan khoa hoc
nghiép vu cong tic van thu va luu triv d6i vai cac co quan, to chire dang, 16 chirc
chinh tri - xa hoi & cap tinh, cap huyén va cép xa, phuong, thi trdn; thuc hién
nhiém vu Luu trr co quan cua tinh uy va van phong tinh uy.

Piéu 8. Vé t6 chire luu trix lich sur cua Dang

1- Luu trit lich st ciia Pang dugce t6 chitc & Trung uong va ¢ céc tinh uy,
thanh uy truc thude Trung wong dé luu triv tai liéu cé gia tri bao quan vinh vién
thugc Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu trir lich sur cua cac co quan, td chirc
dang, t6 chirc chinh tri - xa hai.

2- Luu trir lich su cua Trung vong DPang c6 trach nhiém trinh Chanh Van
phong Trung wong Pang, Luu trit lich st ctia Pang & cap tinh ¢6 trach nhiém
trinh ban thuong vu tinh uy, thanh uy truc thu¢e Trung wong ban hanh danh muc
co quan, t6 chire thude ngudn nop luu tai liéu va phé duyét danh muyc tai lieu nop
lru vao Luu trir lich str; huéng dan cédc co quan, to chire thude nguou nop luu tai
liéu chuan bi tai lidéu ndp luu; thu thap, chinh ly, xdc dinh gia tri, théng ké, bao
quan va t6 chire st dung tai liéu luu tra.,

Pieu 9. Luu trit co quan dugce lap ¢ cac co quan, to chirc dang, t6 chirc
chinh tri - xa hoi. Luu trit co quan ¢6 trach nhiém :

1- Gitp nguoi ding dau co quan, 10 chire hudng dan viée 1ap ho so va ndp
luu ho so, tai ligu.

2- Thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai li¢u, théng ké, bao quan va td chite
su dung tai liéu luu trir.

3- Giao ngp tai liéu luu trir thuge Danh muc tai liéu ngp luu vao Luu trir lich
su cua Dang; to chire huy tai liéu hét gid tri theo quvet dinh ctia nguoi dimg dau
co quan, to chue.

Tai cac huyén uy, quan uy, thi uy, thanh uy truc thude tinh (sau day goi
chung la huyén uy) lap luu trit co quan huyén uy, dat trong van phong huyén uy
dé quan ly tai liéu luu triv hién hanh cta huyén uy, céc ban tham muu giup viée
huyén uy, cdc dang uy truc thudc va cée té chirc chinh tri - xa hdi cap huyén.

Van phong Trung uong Pang huéng dan cu thé chirc ning, nhiém vu cua
Luu trlr co quan huyén uy.

Piéu 10. Giao Vin phong Trung uong Pang phoi hgp voi Ban To chire Trung
uong quy dinh bién ché can bd van thu, can bg luu trlt ¢ Luu trir co quan va Luu
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trir lich sir trong hé théng céc co quan, to chuce dang, td chtrc chinh trj - xa hoi
theo quy mé va khdi luong cong viée thuc té trong timg giai doan cu thé.

I1I- THU THAP, QUAN LY VA BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU

Piéu 11. Ngudi duoc giao giai quyét, theo dai cong viée cia co quan, to chirc
dang, t6 chirc chinh trj - xa hoi ¢6 trach nhiém lap hd so vé cong viée duoc giao
va nop ho so, tai liéu vao Luu trir co quan theo thoi han quy dinh tai khoan 1,
Diéu 13 cua Quy dinh nay.

Dicu 12. Tham quyén thu thip va quan ly tai liéu luu trir cia cdc Luu trir
lich sur cua Pang :

1- Luu trit lich sir cia Trung wong Pang ¢6 tham quyén thu thap va quan ly
tai ligu luu trr thue Danh muyc tai liéu ndp luu vao Iuu trit lich su duge hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua cac co quan, t6 chire dang, to clurc chinh tri - xa hoi
o cap Trung wong; cac nhan vét lich su, tiéu biéu ciia Pang, t6 chirc tién than cua
Déng va cua cdc to chire chinh trj - xa hoi.

2- Luu trr lich st cuia Pang o cap tinh ¢6 tham quyén thu thap va quan Iy tai
ligu luu trir ¢6 thoi han bao quan vinh vién hinh thanh trong qua trinh hoat dong
clia cic co quan, t chire dang, t6 chire chinh tri - xa hdi cap tinh, cip huyén.

3- Luu trir lich str ciia Pang suu tam tai liéu cua ca nhan tiéu biéu khac
ngoai quy dinh tai khoan 1, 2 cua Piéu nay trén co so thoa thuan.

Diéu 13. Thoi han giao ngp ho so, tai liéu vao Luu trlr co quan

1- Trong thdi han 1 nam, ké tir ngay cong viée két thic thi ho so, tai liéu co
gid tri luu trir duge giao ndp vao Luu trir co quan. Riéng ho so, tai lidu xay dung
co ban thi giao nop vao Luu trr co quan trong thoi han 3 thang, ké tir ngay cong
trinh duoc quyét todn.

2- Truong hop don vi, cd nhan ¢6 nhu cau gitr lai ho so, tai liéu da dén han
ndp luu quy dinh dé phuc vu cong viée thi phai duge nguoi dimg dau co quan, to
chic dong y va phal 1dp danh muc ho so, tai liéu gitr lai gui cho luu trir co quan.

Thoi gian giir lai ho so, tai liéu cua don vi, ca nhan khéng qua 2 nam, ké tir ngay
dén han nop luu.

Diéu 14. Thoi han giao nép ho so, tai liéu vao Luu trir lich siv

1- Trong thoi han muoi nam ké tir nam cong viée két thuc, ho so, tai liéu luu
trlr co gia tri bao quan vinh vién cua cac co quan, t0 chue dang va t6 chuce chinh
tri - x4 hoi duoe giao ndp vao Luu trir lich sir cua Pang o Trung wong va cap tinh.

2- Trong thoi han ba muoi nam ké tir nam cong viéc két thue, ho so, tai liéu
luru trir ¢6 gid tri bao quan vinh vién ctia Quan uy Trung uvong, Pang uy Céng an
Trung wong dugce giao ndp vao Luu trir lich sir cua Pang ¢ Trung wong; hé so,
tai liéu luu trit ¢6 gid tri bao quan vinh vién cta dang uy quin su, dang uy cong
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an, dang uy bo di bién phong ¢ dia phuong duogc giao ndp vao Luu trit lich su
cua Dang ¢ cap tinh.

3- Sau khi cén bg, cong chirc qua doi, hé so cén bd, cong chirc clia cac co
quan, t6 chire dang, t6 chire chinh tri - xa hi :

- Thudc dién Trung wong quan ly giao ndp vao Luu trir lich st cua Trung
uong Dang.

- Thudc dién tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong quan ly giao ndp vao
Luu trir lich st cua tinh uy: thanh uy.

- Céc truong hop khéac bao quan tai Luu trit co quan.

Diéu 15. Vige quan ly tai liéu luu triv dién tu; quan ly tai lieu luu trir cua cac
co quan, to chire dang va céc to chire chinh tri - xa hoi xa, phuong, thi tran va co
so; quan ly tai liéu cua co quan, t6 chire dang va céc t6 chire chinh tri - xa hi khi
giai thé, chia tach, sap nhap thuc hién theo huéng dan ctia Vin phong Trung
uong Dang.

Pidu 16. Xac dinh gid tri tai lidu

1- Viéc xac dinh gia tri tai liéu Phong Luu trir Dang Cong san Viét Nam
phai do cac hdi dong xéc dinh gid tri tai liéu luu trir va hdi dong tham tra xéc
dinh gia tri tai liéu luu trlir cia Dang ¢ céc cap tién hanh.

- Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu duge thanh lap dé tham muu cho ngudi
dimg dau co quan, t6 chie trong viée xéc dinh thoi han bao quan, lya chon tai
liéu dé giao nop vao Luu trit co quan, lwa chon tai liéu luu trit cua Luu trlt co
quan dé giao ndp vao Luu trix lich sir va loai tai lidu hét gia tri.

3- Hoi dong tham tra xédc dinh gia tri tai liéu dugc thanh lap ¢ céc Luu trir
lich sir dé tham tra tai liéu hét gia tri tai Luu trr lich su.

4- Tham quyeén qu»et dinh huy tai li¢u hét gia tri tai Luu trir co quan do nguoi
dung dau co quan, to chire dang, td chtre chinh trj - x4 hdi quyét dinh. Tham
quyén quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trir lich sur cua Trung wong Dang
do Chanh Van phong Trung vong Dang quyét dinh; tai Luu trit lich su cua Dang
o cap tinh do thuong truc tinh uy, thanh uy truc thugc Trung uong quyét dinh.

5- Van phong Trung uong Pang quy dinh thanh phan, 1é 16i lam viéc cua
Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu va Hoi dong tham tra xac dinh gia tri tai héu;
noi dung, phuong phap. thu tuc huy tai liéu het gia tri tai cac Luu trit co quan va
Luu trir lich str cua Pang.

Piéu 17. Bao vé, bao quan tai liéu luu trix

1- Tai li¢u luu trir hién hanh cua co quan, to chitc dang, td chlre chinh
tri - xa hoi phai dugc bao quan an toan trong céc kho luu trir ctia co quan, to chire.
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- Tai liéu luu trir lich str thude Phéng Luu trir Pang Cong san Viét Nam
phai dugc bao quan trong céc kho luu trir chuyén dung cua Trung wong Dang va
cua cdc tinh uy.

3- Tai liéu luu trir quy, hiém thuge Phong Luu trit bang Cong san Viét Nam
phai duge dang ky, kiém ké, bao quan, lp ban sao bao hiém va sir dung theo ché
do dac biét.

Van phong Trung wong Pang quy dinh tiéu chuan cac loai kho Iuu trit va
ché do bao quan tai liéu.

Piéu 18. Viéc giai mat tai liéu Phong Luu trt Pang Cong san Viét Nam
thue hién theo quy dinh cua Pang va phédp luat hién hanh.

Piéu 19. Tai liu Phéng Luu trlr Dang Cong san Viét Nam phai dugc thong
ké tap trung trong hé thong so séch, co so dir liéu, hd so quan ly. Viée thong ké
tai liéu Phong Luu trit Dang Céng san Viét Nam thuc hién theo huéng dan cua
Vin phong Trung wong Dang va cac quy dinh cua phap luat.

IV- KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Diéu 20. Co quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 quyén su dung tai liéu luu trit thude
Phong Luu trlr Pang Cong san Viét Nam (trir tai liéu thudée Danh muc bi mat cua
bang va Nha nudc, tai liu luu triv dac biét quy hiém) dé phuc vu cong tac,
nghién ctru khoa hoe, lich str va cac nhu cau chinh dang khéc.

Khi sir dung tai liéu luu trir thuge Phong Luu trit Bang Cong san Viét Nam,
co quan, to chic, c4 nhan phai thuc hién theo ding quy dinh cua Dang, noi quy.,

quy ché cua co quan, t6 chirc quan 1y tai liéu luu trir va cic quy dinh khac cua
phap luat c6 lién quan.

Piéu 21. Tham quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trit thude
Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam

I- Ban Bi thu uy quyén cho Chanh Van phong Trung uong Dang quy dinh
viée khai thac, sir dung, cong bé tai liéu luu trir dang duoce bao quan trong Luu
trir lich su cua Trung wong Pang; quy dinh viéc mang tai li¢u luu trir ra khoi Luu
trir lich sir cua Trung uong Pang dé sir dung trong nudc.

2- Nguoi dimg dau co quan, t6 chiic dang, to chirc chinh tri - xa hdi quy
dinh vi¢c khai thac, st dung, cong b tai lidu luu trir tai Luu trit co quan cua co
quan, t6 chitc minh; quyét dinh viéc mang tai liéu luu trir ra khoi Luu trit co quan
dé sir dung.

3- Thuong truc tinh uy, thanh uy tryc thuge Trung wong quy dinh viée khai
thac, str dung, cong bé tai liéu luu trir dang duge bao quan trong Luu trit lich st
ctia Pang & cép tinh; quy dinh viée mang tai liéu luu trir ra khoi Luu trit lich su
ctia Pang & cap tinh dé sir dung.
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4- Viéc sao tai liéu Iuu trir va chimg thuc luu trir thuée Phong Luu trir Pang
Cong san Viét Nam do Luu trit co quan hoac Luu trit lich sir cua Pang thuc hién.
Ngudi c6 tham quyén cho phép sir dung tai liéu luu trir cho phép sao tai liéu hru
trir. Ban sao tai liéu luu trir, ban ching thuc luu trir cé gia tri nhu tai liéu luu trir
gdc trong cac quan hé, giao dich.

Piéu 22. Nguoi s dung tai liéu luu trir tai Luu trir lich sir cua Pang phal co
gidy chimg minh nhan dan hodc h chiéu; truomg hop sur dung dé phuc vu cong
tac thi phai c6 gidy gi6i thiéu hoac van ban dé nghi cua co quan, té chirc noi
cong téc.

Viée phuc vu khai théc tai liéu Phong Luu trit Dang Cong san Viét Nam doi
vO1 nguoi nudce ngoai ¢6 quy dinh riéng.

Piéu 23. Co quan, td chirc, ca nhan khéng dwoc mang tai li¢u ddc biét quy
hiém, tai liéu mat thudc Phéng Luu trir Pang Cong san Viét Nam ra khoi lanh

thd Viét Nam, trong truong hop dac biét duge co quan co tham quyen cua Dang
cho phép thi chi dugc mang ban sao.

V-TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Quy dinh nay thay thé Quyét dinh s6 20-QD/TW, ngay 23-9- 1987
ctia Ban Bi thu vé Phong Luu trir Dang Cong san Viét Nam, Quy dinh s6
210-QB/TW, ngay 06-3-2009 cua Ban Bi thu vé Phong Luu trit Pang Cong san
Viét Nam va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh tréi véi ndi dung
Quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 25. Cac co quan, to chic dang, to chic chinh tri - x3 hdi tir Trung
wong dén co s& ¢ trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 26. Giao Van phong Trung wong Pang hudng dan va kiém tra viéc
thuc hién Quy dinh trong hé théng co quan, t6 chitc dang va hé thong t6 chirc
chinh tri - xa hoi.

Noi nhin : T/M BAN BI THU

- Cac tinh uy, thanh uy,
- Cac ban dang, ban cén sy dang,

dang doan, dang uy truc thudéc Trung wong,
- Cac don vi sy nghiép truc thudc Trung uong,
- Céc 10 chirc chinh tri - xa héi & Trung uong,
- Céc dbng chi Uy vién

Ban Chép hanh Trung uong,
- Luu Vian phong Trung uvong Péng.

Lé Hong Anh






