BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
ES

S6 220-QB/TW Ha Néi, ngay 27 thdng 12 ndm 2013
QUY PINH

vé chirc ning, nhiém vu, to chirc bd may
co quan chuyén trach tham muu, giap viéc huyén uy, quan uy, thi uy,
thanh uy truc thudc tinh uy, thanh uy

- Can ctr Diéu 1¢ Pang;

- Can ct Quy ché 1am viéc cua Ban Chap hanh Trung wong, Bo Chinh tri,
Ban Bi thu khoa XI;

- Can ctr Két luan sb 64-KL/TW, ngay 28-5-2013 cta Hoi nghi lan thir bay
Ban Chap hanh Trung vong khod XI "M{t s6 van dé€ vé ti€p tuc d6i mdi, hoan
thién h¢ thong chinh tri tr Trung wong dén co s¢".

Ban Bi thu quy dinh chitc ning, nhiém vu, to chirc bd mdy co quan chuyén
trdch tham muu, gidp viéc huyén uy, quan uy, thi uy, thanh uy truc thudc tinh
uy, thanh uy nhu sau :

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong dp dung

1- Quy dinh nay diéu chinh chtic ning, nhiém vy, t6 chirc bd mdy co quan
chuyén trach tham muu, gidp viéc huyén uy, quan uy, thi uy, thanh uy tryc thudc
tinh uy, thanh uy (sau day goi chung la co quan tham muu, gidp viéc huyén uy).

2- Co quan tham muu, gidp viéc huyén uy gom : van phong, ban t6 chc,
co quan uy ban ki€ém tra, ban tuyén gido, ban dan van.
Diéu 2. Nguyén tic td chirc

1- Bao ddm tham muu, phuc vu su lanh dao, chi dao toan dién cua huyén
uy; khong chong chéo, trung l1dp chirc nang, nhi¢ém vu gitta cdc co quan tham
muu, gidp viéc.

2- B6 mdy tinh gon, hiu lyc, hi€u qud; phtt hop v6i phan loai don vi hanh
chinh, tinh hinh t6 chtrc dang va dang vién.

3- Bién ché tinh gon; ting cudng kiém nhiém mot sb chtc danh; bao dam

co cau can bg, cong chure, vién churc phtt hop véi tiéu chuan chirc danh va vi tri
viéc lam.
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Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BQO MAY

Piéu 3. Viin phong huyén uy

1- Churc nang

1.1- La co quan tham muu, gitp viéc huyén uy ma tryc tiép, thudng xuyén
la ban thuong vu va thuong tryc huyén uy trong t6 chirc, di€u hanh cong viéc
lanh dao, chi dao, phoi hop hoat dong cic co quan tham muu, gitp viéc huyén
uy; la trung tam thong tin tong hop phuc vu su 1anh dao, chi dao cua huyén uy.

1.2- Truc tiép quan 1y tai san, tai chinh cta huyén uy va bao dam co s& vt
chat cho hoat dong cua huyén uy, ban thuong vy, thuong truc huyén uy va cic
co quan tham muu, gidp viéc huyén uy.

2- Nhiém vu

2.1- Nghién ciru, dé xudt :

a) Chuong trinh cong tac cua huyén uy, ban thuong vy, thuong tryc huyén uy.
b) So két, tong két cong tdc van phong huyén uy.

2.2- Huéng dan, kiém tra, gidm sdt :

a) Huéng dan, phdi hop bdi dudng nghiép vu cong tic vin phong, cong tic
tai chinh va cong nghé thong tin cho cap uy co s¢ va cdc co quan dang truc
thudc huyén uy.

b) Kiém tra, gidm sdt viéc thu, ndp va str dung dang phi & cac to chic co so dang.

¢) Theo ddi, don ddc céc td chirc dang, cic cip uy truc thudc huyén uy thuc
hién ché do thong tin, bdo cdo theo quy dinh.

2.3- Tham dinh, tham tra :

a) D& 4n, van ban cia cdc co quan, to chirc trude khi trinh huyén uy, ban
thuong vy, thuong truc huyén uy vé : yéu cau, pham vi, quy trinh, tham quyén
ban hanh va thé thirc van ban.

b) Chu tri phdi hop véi cdc co quan lién quan thadm dinh noi dung dé an,
van ban thudc linh vuc kinh t€ - xa hoi, ndi chinh khi dugc thuodng truc, ban
thuong vu huyén uy giao trudce khi trinh huyén uy, ban thuong vu huyén uy.

2.4- Phoi hop :

a) C4c ban dang, co quan, td chirc lién quan so két, tong két vé cong tdc cta
huyén uy.

b) Céc co quan lién quan xay dung, t6 chic thuc hién, so két, tong két va
stra doi, bo sung Quy ché lam viéc cua huyén uy, ban thuong vu huyén uy.

¢) Céc co quan lién quan x4y dung theo ddi viéc thuc hién chu truong, ché
dd, nguyén tac quan ly tai chinh, tai san ctia huyén uy; nam tinh hinh trong khoi
ndi chinh, bdo cdo kip thoi thudng truc huyén uy, ban thuong vu.
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d) Céc ban dang, cip uy truc thudc va cic co quan, to chire lién quan tham
muu gidp ban thuong vu, thuong truc huyén uy chi dao kiém tra, gidm sét, so
két, tong két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua
cAp uy cép trén va cua huyén uy vé cong tic xiy dung Dang, kinh té - xi hoi,
qudc phong, an ninh, noi chinh...

2.5- Thuc hién mot 56 nhiém vu do ban thuong vu, thuong truc huyén uy giao :

a) La ddu mdi gitip thudng tryc huyén uy xir Iy cong viée hang ngay; phdi
hop, diéu hoa hoat dong ctia cac co quan tham muu, gitp viéc huyén uy phuc vu
lanh dao, chi dao cua huyén uy.

T6 chic phuc vu céc hoi nghi, cudc hop cua huyén uy, ban thuong vy,
thudng truc huyén uy; phdi hop phuc vu cdc hdi nghi, cudc hop cua cédc ban
dang, co quan thudc huyén uy; tham gia to chirc phuc vu dai hoi dai biéu dang
b0 huyén.

b) T6 chic cong tac thong tin phuc vu sy lanh dao, chi dao ctuia thuong truc
huyén uy, ban thuong vu va huyén uy; cung cap thong tin cho cic cap uy co so,
co quan, td chirc ¢ huyén theo quy dinh.

Theo doi, don doc céc cap uy co s0, co quan, td chirc c6 lién quan ¢ huyén
thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuat.

Tiép nhan, phat hanh va quéan 1y cdc tai liéu, van ban dén va di.
¢) Tiép nhan va xt 1y don, thu giri dén huyén uy; tham muu, theo dai, don

dbc viée giai quyét mot sé don, thu duge thuong truc huyén uy giao; phdi hop
vOi cdc co quan chure nang t6 chure tiép cong dan.

d) Tong hop t1nh hinh thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché cua cap uy cap trén va cua huyen uy; hoat dong cua cac cap uy, co
quan dang, Mat tran T6 qudc va cdc doan thé chinh trj - xd hoi cAp huyén dé bdo
céo vdi ban thuong vy, thuong tryc huyén uy.

d) Quan ly tai li¢u luu trir co quan cua huyén uy va cua van phong huyén
uy; gitp thuong truc huyén uy chi dao va truc t1ep hu’O'ng dan, kiém tra nghiép
vu cong van, luu trit ciia co quan dang, Mat trdn T qudc va céc doan thé chinh
tri - Xxa hoi & cép huyén va co s¢ theo quy dinh cua Luat Luu trir ndm 2011, céc
quy dinh ciia Ban B{ thu, cua tinh uy va huéng dan ctia Vin phong Trung wong
Pang. T6 chirc trién khai, tmg dung va quan 1y cong nghé thong tin trong cic co
quan tham muu, gidp viéc huyén uy va td chic co s dang truc thudc; thuc hién
cong tic co yéu theo quy dinh.

e) La chu s hitu tai san cua huyén uy theo sy uy quyén cua ban thudng vu
huyén uy. Bao dam diéu kién vat chat, tai chinh phuc vu hoat dong cta huyén
uy, ban thuong vy, thuong truc huyén uy va cic co quan tham muu, gidp viéc
huyén uy theo phin cong, phin cap.

g) Thuc hién céc nhi¢ém vy khac do ban thuong vy, thuong truc huyén uy giao.
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3- Té chirc bg mdy

3.1- Lanh dgo : Gom chénh vin phong, khong qua 2 ph6 chanh van phong.
Riéng van phong cic quan uy, thi uy, thanh uy tryc thudc tinh uy, thanh uy :
khong qud 3 pho chdnh van phong.

3.2- Bién ché : C6 tir 11 - 13 ngudi (khdng bao gdm thudng truc huyén uy).

Pi¢u 4. Ban To chirc huyén uy

1- Churc nang

1.1- La co quan tham muu cua huyen uy, tryc tiép va thuong xuyén la ban
thudng vy, thudng tryc huyén uy vé cdng tc to chirc xay dung Pang gom : to
chtre, can bg, dang vién, bao vé€ chinh tri ndi bo cua hé thong chinh tri trong huyén.

1.2- La co quan chuyén mon, nghiép vu vé cong tic td chirc, can bo, dang
vién, bdo v¢ chinh tri ndi by ctia huyén uy.

2- Nhiém vu

2.1- Nghién ciru, dé xudt :

a) Chuén bi hodc tham gia chuin bi nghi quyét dai hoi, cic nghl quyét,
quyet dinh, chi thi, quy dinh cua huyén uy, ban thuong vu huyén uy vé cong tic
td chtrc, cdn bo, dang vién, bdo v¢ chinh tri ndi bo.

b) Xay dung cac dé 4n vé td chirc, can bd, cong chure, vién churc, dang vién,
bdo v¢ chinh tri ndi by dang thudc tham quyén quyét dinh cta ban thuong vy,
huyén uy.

¢) Tham muu vé cong tic cdn bd, cong chirc thudc dién ban thudng vu,
huyén uy quan 1y; quan ly cdn b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua céc
o quan dang, Mit tran TO qudc va cdc doan thé chinh tri - x3 hoi huyén theo
phan cap quan ly.

d) So két, tong két vé cong tac to chirc xay dyng Pang.

2.2- Huéng dan, kiém tra, gidm sdt :

a) Cong tic to chuc, cdn bo, cong chtre, v1en chtrc, dang vién, bao vé chinh

tri ndi bo, thi hanh Diéu 16 Dang d01 v6i céc cap uy co so tryc thudc huyén uy;
cdc co quan dang, Mit tran T6 qudc va cdc doan thé chinh tri - x3 hoi huyén.

b) Nghi€p vu cong tic td chuc, cén bo, dang vién, bdo v€ chinh tri ndi bd
cho d6i ngti cdn bd lam cong tac td chirc cua co quan, don vi truc thudc huyén uy.

c¢) Cong tdc phat trién dang vién; quan 1y hd so cdn bd, cong chirc, v1en
chtic thudc khoi dang - doan thé, _dang vién; gidi thi¢u sinh hoat dang; giai quyét
khiéu nai xo4 tén dang vién va van dé dang tich cho dang vién.

2.3- Tham dinh, tham tra :

a) C4c dé€ an, van ban vé t6 chuc, can by, cong churc, vién chuc, dang vién,
bao v¢ chinh tri ndi bd cua cap uy co so, Mat tran T6 qudc va cac doan thé chinh
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tri - xa hoi, co quan, don vi truc thuoc huyén uy trude khi trinh ban thuong vu,
huyén uy.

b) Tham dinh va trinh thuong tryc huyén uy, ban thuong vu vé nhan sy du
kién quy hoach, dao tao, bdi dudng, bé tri, str dung, bo nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, mién nhiém, khen thudng, ky luat, thuc hi¢n chinh sdch can
b theo phan cdp quan 1y va danh sich két nap dang vién.

¢) Tham tra, xdc minh do6i véi can bg, cong churc, vién chire, dang vién cé
van dé vé chinh tri theo quy dinh.

d) Tham dinh ho so xod tén trong danh sdch dang vién va cho ra khoi dang.

d) Tham gia thdm dinh d€ 4n, van ban vé t6 chutc, cdn by, cong chuc, vién
chtrc ciia hoi dong nhan dan, uy ban nhan dan, cic phong, ban, nganh cta huyén.

2.4- Phoi hop

a) C4c ban dang, cap uy, t0 chuc dang tryc thudc huyén uy trong cong tic
xdy dung Pang vé to chuc, can bd, cdng chic, vién chuc, dang vién, bdo vé
chinh tri nd1 bo.

b) Phong No6i vu va cdc co quan nha nudc trong viéc thuc hién, cu thé hoa
cac quyet dinh, quy dinh cia cap trén vé€ linh vuc té chic, can bg, cong chic,
vién churc, bao vé€ chinh tri ndi bd theo phan cong, phan cap.

¢) Céc ban dang, Mit trdn T6 qudc va céc doan thé chinh tri - xa hoi cap
huyen huéng dan xay du’ng va kiém tra, gidm sdt thyc hién chuc nang, nhiém vu,
t6 chirc bd mdy cua cdc cp uy truc thudc, Mit trin T6 qudc va cdc doan thé
chinh tri - xa hoi cap xa.

2.5- Thure hién mét s6 nhiém vu do ban thuong vu, thuwong triecc huyén uy giao :

a) Cu thé hod va trién khai cdc van ban cla cép trén, cua huyén uy va ban
thudng vu huyén uy vé cdng tic to chiic, can bd, cdng chirc, vién chuc, dang
vién, bao vé chinh tri ndi bd. Thuc hién ché do, chinh sdch d6i véi cdn b, cong
chtrc thudc dién huyén uy, ban thuong vu huyén uy quan ly; can bo, cong chirc,
vién chitc ¢ cic co quan dang, Mit tran T6 qudc va cdc doan thé thé chinh trj -
xa hoi huyén. Phéi hgp vai1 ban bao vé cham soc sttc khoé can by huyén thuc
hién viéc bao vé cham séc sttc khoé ddi véi cén bo, cong churc, vién chuc theo
quy dinh.

b) Tham muu, giai quyét cdc van dé vé dang tich. Quan ly hd so cdn bo,
cong chuc dién ban thuong vu, huyen uy quan 1y; quan 1y hd so cén bd, cong
chtic, vién chirc, dang vién c6 van dé vé chinh tri theo quy dinh.

¢) Pugc cu can by, cong churc du cac phién hop ban veé cong tac xay dung
bang thudc linh vuc t6 chuc, can bd, cong chirc, vién chirc, dang vién, bao vé
chinh tri ndi bo cua céc ban dang, cap uy truc thudc, cic co quan cé lién quan.
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d) Thuc hi¢n cong tdc thong ké co ban vé cong tic xay dung chi by, dang
bd; v€ cong tac to chirc, cdn by, cong churc, vién chirc thudc khéi dang va doan
thé cua huyén.

d) La co quan thudng truc vé cong tdc thi dua, khen thudng cua huyén uy.
e) Thuc hi¢n cdc nhiém vu khéic do ban thudng vy, thuong truc huyén uy giao.
3- Té chirc bj mdy

3.1- Lanh dao : Gom trudng ban, khdng qud 3 phé trudong ban (cé 1 phé
truéng ban kiém nhiém la trudng phong noi vu huyén).

3.2- Bién ché : C6 tlr 6 - 8 ngudi.
Piéu 5. Co quan uy ban kiém tra huyén uy
1- Chirc nang

1.1- La co quan tham muu gidp huyén uy, uy ban kiém tra huyén uy thuc
hién cdc nhiém vu, quyén han vé cong tac kiém tra, gidm sit va thi hanh ky luat
dang trong dang bd huyén theo quy dinh ctia Diéu 18 Pang; thuc hién cdc nhiém
vu do huyén uy, ban thuong vu huyén uy giao.

1.2- La co quan chuyén mén, nghiép vu vé cong tic kiém tra, gidm sdt va
thi hanh ky luat dang ctia huyén uy.

2- Nhiém vu
2.1- Nghién ciru, dé xudt :

a) Chuan bi chuong trinh, ké hoach, ndi dung kiém tra, giam sat, ky luat
dang, dé 4n trinh huyén uy, ban thuong vu huyén uy, uy ban kiém tra huyén uy
xem Xxét, quyet dinh theo tham quyén; cdc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché, két luan ctia huyén uy, ban thudng vu huyén uy vé cong tic kiém
tra, gidm sat cua huyén uy.

b) T6 chirc thuc hién chic ning, nhiém vy, quyen han cta uy ban kiém tra
dugc quy dinh tai Diéu 32, Diéu 18 Pang, Quy ché lam viéc cua uy ban kiém tra
huyén uy va nhiém vu do huyén uy, ban thudng vu giao; t6 chic thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tic hang nim do uy ban kiém tra huyén uy quyét dinh.

¢) Phéi hop véi cdc ban dang, gidp huyén uy, ban thuong vy, thuong truc
huyén uy xay dung phuong huong, nhiém vu, chuong trinh, ké hoach kiém tra,
giat sat t6 chirc dang cap dudi va dang vién chap hanh Cuong linh chinh tri,
Piéu 1¢ Pang, nghi quyét, chi thi ctia bang (theo Dleu 30, Piéu 1¢ Dang) va gitp
huyén uy, ban thuong vu 1ap doan hoac t6 giai quyét td cdo, khiéu nai, ky luat
dang va xem xét, xu 1y ky luat to chirc dang va dang vién vi pham theo tham
quyén; to chirc thuc hién chuwong trinh, ké hoach nay.

d) Dé xuat y kién d6ng gép vao su lanh dao, chi dao chung cua huyén uy,
ban thuong vu ddi voi cong tic kiém tra, gidm sét va thi hanh ky luat dang trong
dang bo huyén; tham gia ¥ kién cdc trudng hop do co quan chirc ning dé nghi
khen thudng.
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d) So két, tong két vé cong tic kiém tra, gidm sdt va thi hanh ky luat dang
trong dang bd huyén.

2.2- Huéng dan, kiém tra, gidm sdt :

Huéng din, kiém tra, gidm sét cdc cip uy, to chic dang, dang vién thuc
hién cong tic kiém tra, gidm sat, thi hanh ky luat dang trong dang bd huyén; chi

dao, hudng dan nghiép vu cong tic kiém tra, gidm sdt, thi hanh ky luat dang va
céc van dé lién quan khac cho uy ban kiém tra, to chirc dang cip duéi va dang vién.

2.3- Tham dinh, tham tra :

Dé 4n, vin ban cua cic co quan dang, chinh quyén, Mit tran T6 qudc va
cic doan thé chinh tri - x4 hoi vé nhitng ndi dung lién quan dén cong tic kiém
tra, gidm sat va thi hanh ky luat dang trong dang bd huyén trudc khi trinh ban
thuong vy, huyén uy.

2.4- Phéi hop :

a) Ban t0 chirc, van phong huyén uy va cac co quan c6 li€én quan theo doi,
gidm sét viéc thuc hién quy ché l1am viéc cua huyén uy.

Ban t6 chic huyén uy trong cong tic cdn bd, cong chirc theo phan cap quan 1y.

Cic co quan thudc khéi noi chinh thyc hién nhiém vu kiém tra, gidm sit va
thi hanh ky luat dang.

b) Cic co quan c6 lién quan dao tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé
cong tac ki€m tra, gidm sat va ky luat dang cho cap uy vién va can bg, cong chirc
kiém tra cua cap uy huyén va cap uy truc thudc huyén uy.

2.5- Thuc hién nhiém vu cua co quan uy ban kiém tra va mot 56 nhiem vu
khdc do ban thuong vu, thuong truc huyén uy giao :

a) Xdy dung va to chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tic thang,
quy, 6 thang, 1 niam; so két, tong két cong tic cliia co quan uy ban kiém tra
huyén uy.

b) Xay dung td chure, cén bo, cong chuc va thyuc hién chinh sach dbi véi can
b0, cong chirc co quan uy ban ki€m tra huyén uy.

¢) Kiém tra, gidm sét hoat dong cua can by, cong chirc co quan uy ban kiém
tra huyén uy va uy ban kiém tra cip uy truc thudc huyén uy khi can thiét.

d) Thyc hién cac nhiém vy khic do ban thuong vy, thuong truc huyén uy giao.

3- Té chirc bg mdy

3.1- Lanh dao : Gom chi nhiém va khéng qud 2 phé chi nhiém chuyén
trach uy ban kiém tra.

Chua nhiém uy ban kiém tra 13 thi trudng co quan uy ban kiém tra, cdc phé
cht nhi¢m uy ban kiém tra la ph6 thu truéng co quan uy ban ki€m tra.

3.2- Bién ché : C6 tur 5 dén 7 nguoi (ké ca uy vién uy ban kiém tra
chuyén trach).
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Diéu 6. Ban Tuyén gido huyén uy
1- Chirc nang

1.1- La co quan tham muu cta huyén uy ma tryc tiép va thudng xuyén la
ban thuong vu va thudng truc huyén uy vé cong tic xy dung Pang thudc cic
linh vuc chinh tri, tu tudng, tuyén truyén, 1y luan chinh tri, bdo chi, xuét ban,
van hod, van nghé, khoa gido, bién soan lich sir dang bd dia phuong.

1.2- La co quan chuyén mon, nghiép vu vé cong tic tuyén gido ctia huyén uy.
2- Nhiém vu
2.1- Nghién ciru, dé xudt :

a) Nghién ctru, theo doi, tong hop tinh hinh tu twéng trong cdn bd, cong
chtic, vién chtic, dang vién va nhan dan, nhiing dién bién trén linh vuc tu tuong -
vin hod ¢ dia ban huyén; du bdo nhirng dién bién, xu hudng tu tudng cé thé xay
ra, kip thoi bdo cdo, tham muu véi huyén uy, ban thudong vu vé phuong huéng,
nhiém vy, ndi dung, bién phdp giai quyét.

b) Chuén bj hodc tham gia chuan bj nghi quyét dai hoi; chuén bi xay dung
cac d¢ dan, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché cua huyén uy, ban
thuong vu vé cOng tic tuyén gido.

c) So két, tong két vé cong tic tuyén gido.
2.2- Tuyén truyén, gido duc va huéng dan, kiém tra, gidm sdt :

a) T6 chuc nghién ctru, hoc tap, tuyén truyén, quén triét, huéng dan trién
khai thuc hién cdc van ban cia Pang. Kiém tra, gidm st cdc cip uy, to chirc
dang, cic ban, nganh, Mat tran To quéc va céc doan thé chinh tri - xa hoi huyén
trong viéc thuc hién cdc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché cua
cAp uy cap trén va ctia huyén uy trong linh vuc tuyén gido.

b) Boi dudng, huong dan nghlep vy cong tac tuyén gido cho cap uy, cén bd
tuyén gido cap duoi. HuO’ng dan cip uy xd, phuong, thi tran, to chirc, co quan,
don vi thudc huyén suu tam, bién soan lich st dang bd.

¢) Huéng dan, thim dinh, kiém tra tuyén truyén cdc ngay 1 16n, cic phong
trao thi dua yéu nudc, truyén thong cach mang ctia Pang, dan toc, dia phuong.

2.3- Tham dinh, tham tra :

bé dn, van ban cua cdc co quan dang, nha nudc, Mat tran To quéc va cac
doan thé chinh tri - xa hoi huyén cé lién quan dén linh vuc tu tudng - van hoa,
khoa gido, lich st ddng b0 huyén, co quan, don vi thudc huyén trudc khi trinh
thuong tryc huyén uy, ban thuong vy, huyén uy.

2.4- Phoi hop :

a) Céc co quan chirc nang tham gia xdy dung Pang vé cong tac chinh tri -
tu tudng, vé xay dung doi ngii cdn bg, cong chirc lam cong tac tuyén gido doi
v6i cac chi by, dang bo co s truc thudc huyén uy.
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Tham gia y kién vé cong tic cdn bd, cong chirc d6i véi doi ngil cdn bo,
cdng chirc trong khdi theo phan cp quan ly.

b) Ban t6 chirc huyén uy va Trung tim bdi dudng chinh tri cip huyén xay
dung ké hoach ndi dung dao tao, boi dudng chinh tri - hanh chinh, nghi¢p vu
cong tic dang, mat tran va cdc doan thé cho doi ngil can bd, dang vién trong hé
théng chinh tri & co s6.

2.5- Thuee hién mét sé nhiém vu do ban thuong vu, thurong truec huyén uy giao :

a) To chac mang ludi va chi dao ndi dung hoat dong d6i véi bdo cdo vién,
tuyén truyen vién, cong tic vién tir huyén dén co sd. T6 chuc thong tin thoi su,
tuyén truyén chu truong, chinh sach theo ké hoach, chuong trinh cua cap uy cip
trén va ctia huyén uy; t6 chirc swu tim, quan 1y tu liéu va bién soan lich sir dang bo.

b) Chu tri, chi dao dinh hudng, hudng din, kiém tra, giam sat vé chinh tri,
tu tudng trong hoat dong cua cic co quan van hod, co quan thong tin dai ching
& dia phuong, dam bao hoat dong theo ding duong 16i ciia Pang, chinh séich,
phéap luat cua Nha nudc.

¢) Chi dao chuong trinh, ndi dung dao tao, bdi dudng dbi voi Trung tam boi
dudng chinh tri cap huyén.

d) Thuc hién céc nhi¢m vy khac do ban thuong vy, thuong truc huyén uy giao.
3- Té chiic bg mdy

3.1- Lanh dao : Gom trudng ban, khong qué 2 phé trudng ban.

3.2- Bién ché : C6 tir 4 dén 6 nguoi.

Diéu 7. Ban Dan vin huyén uy

1- Chirc nang

La co quan tham muu cua huyén uy, truc tiép va thuong xuyén la ban
thuong vy, thuong tryc huyén uy vé cong tic dan van (bao gdm ca cong tac dan
tdc, ton gido) cua huyén uy.

2- Nhiém vu
2.1- Nghién ciru, dé xudt :

a) Nhirng chu truong, giap phap vé cong tac dan van cua huyén uy. Chuén
bi hodc tham gia chuan bj nghi quy€t dai hoi, cdc nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy‘che, chuong trinh, ké hoach, két ludn cta huyén uy, ban thuong
vu huyén uy vé cong tic dan van.

~ b) Chu tri, phdi hop tham muu trién khai thyc hién céc van ban cta cip uy
cap trén, phap luat va chinh sach cua Nha nudc v€ cong tac dan van, dan tdc, ton
gido, phat huy quyén lam chu cua nhan dan.

¢) Chu tri, phéi hop véi cdc co quan lién quan theo doi, tong hop tinh hinh
nhan dan (tinh hinh dan toc, ton gido, cac giai tang x3 hoi, cdc van dé buc xidc trong
nhan din) dé bdo cdo va tham muu cho huyén uy, ban thudng vu huyén uy.

d) So két, tong két vé cong tic dan van.



QTM LAC DUONGqdtw220.doc 1 O

2.2- Huéng dan, kiém tra, gidm sdt :
a) Vigc thuc hién cac chu truong, chinh sach, nghi quyet quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché ctia cAp uy cép trén va ctia huyén uy vé cong tic dan van.

b) Hudng dan, phdi hop boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tic dan
van cho cdp uy va doi ngii cdn bd, cong chic 1am cong tic dan van cua cdc cip
trong dang bd huyén.

2.3- Tham dinh, tham tra :

a) Cdc dé dn, van ban vé cong tdc dan van trudc khi trinh ban thuong vu,
huyén uy.

b) Tham gia tham dinh cdc dé 4n, dy 4n, vin ban c6 lién quan dén cong tic
dan van; cdc dé 4n, du an lién quan dén quyén lam chu cia nhan dan va cong tac
dan van cta héi dong nhan dan, uy ban nhan dan huyén.

2.4- Phoi hop :

a) Chu tri phdi hop véi cdc co quan dang, Mat tran T qubc va cic doan thé
chinh tri - x& hdi huyén va cdc co quan, t6 chic lién quan thyc hién cdc chu’ong

trinh phdi hop; cong tic nghién ciru, kiém tra, dao tao, boi dudng, thong tin... vé
cong tac dan van.

b) Cac ban dang, co quan, td chuc lién quan theo doi, ndm tinh hinh tu
tudng, nguyén vong cua nhan dan va phong trao quan ching, phuc vu su lanh
dao, chi dao cua ban thuong vy, huyén uy.

¢) Mit tran T6 quéc, cdc doan thé chinh tri - xa hoi va hoi quan chiing
huyén tham gia cong tdc xay dung Dang; xay dyng chinh quyén; xay dung Mit
tran T6 qudc, cdc doan thé chinh tri - xa hoi va hdi quan ching.

d) Cdc co quan chirc ning day manh viéc thuc hién quy ché dan chi & co
s0; xay dung ddi ngii cédn bg, cong chirc 1am cdng tac dan van do6i véi cac chi bo,
dang bd co sé truc thudc huyén uy.

2.5- Thuc hién mot 56 nhiém vu do ban thuong vu, thuong truc huyén uy giao :

a) Tham gia ¥ kién vé& quy hoach, dao tao, bdi dudng, sir dung, bo nhiém,
bo nhiém lai, luan chuyén, khen thuéng, mién nhiém, ky luat déi véi déi ngli can
b0 lam cong tic dan van theo phan cap quan 1y.

b) Nam tinh hinh va chi dao hoat dong cua Mit tran To quéc, céc doan thé
chinh tri - xa hoi, hoi quan ching ¢ dia phuong.

c¢) La co quan thuong truc ban chi dao vé thyuc hién Quy ché dan chu & co s6.
d) Thuc hién cidc nhiém vy khac do ban thuong vy, thudong truc huyén uy giao.
3- Té chiic bg mdy

3.1- Lanh dao : Gom trudng ban, khong qué 2 phé trudng ban.

3.2- Bién ché : C6 tir 4 dén 5 nguoi.
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Diéu 8. Vé tiéu chuan, chirc danh va co cau lao dong
1- Vé tiéu chudn, churc danh lao dong

Viéc xdc dinh tiéu chuan, chire danh, vi trf viéc 1am va co cau cdn bo, cong
chirc trong moi co quan do céc co quan tham muu, gidp viéc huyén uy xay dung,
ban to chirc huyén uy thdm dinh trinh ban thudng vy huyén uy xem xét, quyét dinh.

2- Vé co ciu lao diong

1.1- Pbi véi van phong huyén uy, bao dam co ciu hop 1y giita s cdn b,
cong chirc 1am cong tic nghién ctru, tham muu tong hop va cong chirc 1am cong
tdc hanh chinh, phuc vu phu hgp vé61 chirc nang, nhiém vu cua van phong huyén
uy. Trong d6 phai c6 tdi thiéu 12 50% bién ché lam cong tic nghién ctru, tham
muu téng hop.

1.2- Bbi v6i cic ban dang, co quan uy ban kiém tra cta huyén uy, bao dam
co cau hop 1y gitta sb cén bo, cong chirc 1am cong tdc nghién ciru, tham muu va
cong chtrc tdc nghi€p phu hop véi chirc nang, nhi¢m vu ctia co quan tham muu,
gitp viéc huyén uy. Trong d6 phai c6 t6i thiéu 12 80% bién ché lam cong tic
nghién ctru, tham muu.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 9. Quan hé véi huyén uy, ban thwong vu, thwong truc huyén uy,
cac co quan tham muru, giap viéc tinh uy

1- Cac co quan tham muu, gitp viéc huyén uy chiu sy lanh dao, chi dao cua
huyén uy, truc tiép va thuong xuyén 1a ban thudng vy, thudng truc huyén uy;
thie hién ché d6 bdo cédo, xin ¥ kién va dé xuat cdc van dé thudc trach nhiém vé
linh vuc dugc phan cong véi ban thuong vu va thudng truc huyén uy; vé chuong
trinh cong tic ctia mdi co quan tham muu, gitp viéc huyén uy.

2- Cac co quan tham muu, gidp viéc huyén uy dinh ky bdo cdo cong tac voi
cdc co quan tham muu, gitp viéc twong Ung cua tinh uy, chiu su huéng dan,
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu clia co quan tham muu, gitip viéc twong tng
cua tinh uy theo quy dinh.

}?iéu 10. Quan hé véi Mit tran Té qudc va cac doan thé chinh tri - xa
hoi cap huyén

Quan h¢ gitra cac co quan tham muu, gitp viéc huyén uy voi Mat tran T6
qudc va cdc doan thé chinh tri - xa hoi cip huyén 13 quan hé phdi hop :

1- Trong pham vi linh vyc cdng tac, cac co quan tham muu, gidp viéc
huyén uy chu tri, ph01 hop v&i Mit tran T6 quoc va cdc doan thé chinh tri - xa
hoi cap huyén trién khai thye hién cdc nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh,
quy ché cua cdp trén va cap minh.

2- Phéi hop nghién cuu, hudng dan trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, gidm sdt theo chitc nang, nhiém vu duoc huyén
uy, ban thuong vu huyén uy giao.
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Picu 11. Quan hé véi thuwong trwe hdi ddng nhan dan va uy ban nhan
dan huyén

Quan h¢ gira cac co quan tham muu, giip viéc huyén uy voi thuong truc
hoi dong nhan dan va uy ban nhan dan ciing cp 1a quan hé phdi hop.

1- Khi trién khai thyc hién nhiém vy tham muu c6 gan v6i cong tic quan ly
nhi nudc, cdc co quan tham muu, gidp viéc huyén uy phdi hop voi thudng truc
hoi ddng nhan dan, uy ban nhan dan; cdc co quan dang, nha nuée tao diéu kién,
hd trg 1an nhau dé cung hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

2- Tai ky hop hoi dong nhan din va uy ban nhin dan huyén ban chi truong,
quyét dinh, chinh sich, ché dd... c6 lién quan dén linh vic chuyén mén cia co
quan nao, thi dai di¢n lanh dao co quan dé dugc moi tham dy, tham gia y kién.
Nhimg ndi dung can thiét, linh dao co quan 1am viéc truc tiép vé6i thuong truc hoi
d6ng nhin dan va uy ban nhin dan dé phéi hop thuc hién nhiém vuy.

bieu 12. Quan hé véi cap uy co sé va bo phan tham muwu givp viéc cia
cap uy co' sé¢

1- Quan hé giita cic co quan tham muu, gitp viéc huyén uy véi cap uy co
so 1a quan hé phoi hop, hudng dan, trao doi trong vi¢c thuc hién cong tic chuyén
mon va cong tac can bd theo phan cap.

2- Quan h¢ gitra cac co quan tham muu, gitp viéc huyén uy voi b phan

tham muu, gitp viéc cdp uy co s¢ 1a quan hé hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vy trong pham vi nhiém vu, quyén han dugc phin cong.

‘ Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky, dugc thyc hién théng nhét
trong toan PBang.

Ban T6 chirc Trung wong chu tri, phéi hop véi céc co quan lién quan theo
doi, kiém tra viéc thuc h1en Quy dinh nay. Trong qua trinh t6 chtic thuc hién néu
c6 phit sinh, vuéng mic, bdo cdo Ban Bi thu bo sung, stra doi.

Noi nhén : T/M BAN BI THU

- Céc tinh uy, thanh uy,
- Cac ban dang, ban can sy dang,

dang doan, dang uy truc thudc Trung wong,
- Cac dang uy don vi su nghiép Trung uong,
- Cdc dong chi Uy vién

Ban Chap hanh Trung uong,
- Luu Van phong Trung wong Pang.

Lé Hong Anh



